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Question Number : 1 Question Id : 2549896419 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

The Maximize button changes to the ______, immediately after a window has been maximized in 

Windows 10 OS.

Options :

1.  Close button

2.  Minimize button

3.  Maximize button

4.  Restore button

   

Question Number : 1 Question Id : 2549896419 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Windows 10 OS मंे, विंडोज़ को मैक्सिमाइज करते ही, मैक्सिमाइज बटन _________ मंे परिवर्तित हो जाता है।

Options :

1.  क्लोज बटन



2.  मिनीमाइज बटन

3.  मैक्सिमाइज

4.  रिस्टोर बटन

   

Question Number : 2 Question Id : 2549896650 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following is a non-volatile memory?

Options :

1.  Random Access Memory

2.  Read Only Memory

3.  Virtual Memory

4.  Cache Memory

   

Question Number : 2 Question Id : 2549896650 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

निम्न मंे से कौन सी एक स्थायी (नॉन वॉलेटाइल) मेमोरी है?

Options :

1.  रैंडम एक्सेस मेमोरी

2.  रीड ओनली मेमोरी

3.  वर्चुअल मेमोरी

4.  कैश मेमोरी

   



Question Number : 3 Question Id : 2549896848 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

To listen to the songs from your computer, you need to install a ______ on your computer.

Options :

1.  sound card

2.  network interface card

3.  memory card

4.  PC card

   

Question Number : 3 Question Id : 2549896848 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

कंप्यूटर से गाने सुनने के लिए आपको अपने कंप्यूटर मंे __________ इंस्टाल करना होगा।

Options :

1.  साउंड कार्ड

2.  नेटवर्क इंटरफेस कार्ड

3.  मेमोरी कार्ड

4.  PC कार्ड

   

Question Number : 4 Question Id : 2549896898 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

In MICR, C stands for:



Options :

1.  Code

2.  Colours

3.  Computer

4.  Character

   

Question Number : 4 Question Id : 2549896898 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MICR मंे, C का पूर्णरूप क्या है?

Options :

1.  Code (कोड)

2.  Colours (कलर्स)

3.  Computer (कंप्यूटर)

4.  Character (करैक्टर)

   

Question Number : 5 Question Id : 2549896983 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following devices is used to capture an image (drawing or photo) so that it can be 

stored on a computer?

Options :

1.  Modem

2.  Software



3.  Scanner

4.  Keyboard

   

Question Number : 5 Question Id : 2549896983 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

किसी इमेज (चित्र या फ़ोटो) को कंप्यूटर मंे सेव करने के उद्देश्य से उसे कैप्चर करने के लिए निम्न मंे से किस डिवाइस का उपयोग 
किया जाता है?

Options :

1.  मॉडेम

2.  सॉफ्टवेयर

3.  स्कैनर

4.  की-बोर्ड

   

Question Number : 6 Question Id : 2549897236 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following feature in MS-Excel works like a text field where you can enter words and 

phrases about what you want to do next and quickly get to features you want to use or actions 

you want to perform?

Options :

1.  Formula bar

2.  Name box

3.  Tell me

4.  Quick access tool bar



   

Question Number : 6 Question Id : 2549897236 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Excel मंे निम्नलिखित मंे से कौन-सी सुविधा (फ़ीचर) एक टेक्स्ट फ़ील्ड की तरह काम करती है जहाँ आप उस बारे मंे शब्दों 
और वाक्यांशों को दर्ज कर सकते हैं कि आप आगे क्या करना चाहते हैं और तुरंत उन सुविधाओं (फ़ीचर्स) को प्राप्त कर सकते हैं 
जिनका आप उपयोग करना चाहते हैं या कार्य करना चाहते हैं?

Options :

1.  फ़ॉर्मूला बार

2.  नेम बॉक्स

3.  टेल मी

4.  क्विक एक्सेस टूल बार

   

Question Number : 7 Question Id : 2549897267 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

In Linux, you can change your working directory using ______ command followed by the path name 

to which you want to move.

Options :

1.  usr

2.  ls

3.  cd

4.  pwd

   

Question Number : 7 Question Id : 2549897267 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 



: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

लिनक्स (Linux) मंे, आप जहां जाना चाहते हैं उस पाथ का उपयोग करते हुए, अपनी वर्किंग डायरेक्टरी को ____________ कमांड 
का उपयोग कर के बदल सकते हैं।

Options :

1.  usr

2.  ls

3.  cd

4.  pwd

   

Question Number : 8 Question Id : 2549897515 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

What is the key combination to apply default paragraph style in an OpenOffice writer?

Options :

1.  Ctrl+D

2.  Ctrl+0 (Zero)

3.  Ctrl+1

4.  Ctrl+D+P

   

Question Number : 8 Question Id : 2549897515 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

ओपन ऑफिस राइटर मंे डिफ़ॉल्ट पैराग्राफ स्टाइल लागू करने के लिए किस की-बोर्ड शॉर्टकट का उपयोग किया जाता है?

Options :

1. 



 Ctrl+D

2.  Ctrl+0 (ज़ीरो)

3.  Ctrl+1

4.  Ctrl+D+P

   

Question Number : 9 Question Id : 2549897720 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which types of computers are NOT generally used to enter large amounts of text?

Options :

1.  Desktop computers

2.  Mini computers

3.  Personal Computer

4.  Mobile Phones

   

Question Number : 9 Question Id : 2549897720 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

बड़े टेक्स्ट इनपुट करने के लिए सामान्यतः किस प्रकार के कंप्यूटरों का उपयोग नहीं किया जाता है?

Options :

1.  डेस्कटॉप कंप्यूटर

2.  मिनी कंप्यूटर

3.  निजी कंप्यूटर (Personal Computer)

4.  मोबाइल फोन (Mobile Phones)



   

Question Number : 10 Question Id : 2549898468 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which function returns the serial number of the current date and time in MS-Excel?

Options :

1.  DATE function

2.  NOW function

3.  TODAY function

4.  CURDATE function

   

Question Number : 10 Question Id : 2549898468 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Excel मंे, कौन सा फंक्शन वर्तमान दिनांक और समय का क्रमांक (serial number) देता है?

Options :

1.  DATE फंक्शन

2.  NOW फंक्शन

3.  TODAY फंक्शन

4.  CURDATE फंक्शन

   

Question Number : 11 Question Id : 2549898989 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0



Which of the following uses a method similar to that of the VCR for storing data?

Options :

1.  Magnetic tape

2.  Video Disk

3.  Digital tape

4.  Audio Disk

   

Question Number : 11 Question Id : 2549898989 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

निम्नलिखित मंे से कौन डेटा संग्रहीत करने के लिए वीसीआर के समान विधि का उपयोग करता है?

Options :

1.  मैग्नेटिक टेप

2.  वीडियो डिस्क

3.  डिजिटल टेप

4.  ऑडियो डिस्क

   

Question Number : 12 Question Id : 25498923837 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

How many different types of colour toners are used in a laser printer?

Options :

1.  Two

2.  Three



3.  Four

4.  Five

   

Question Number : 12 Question Id : 25498923837 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

लेजर प्रिंटर मंे कितने अलग-अलग प्रकार के कलर टोनर्स का उपयोग किया जाता है?

Options :

1.  दो

2.  तीन

3.  चार

4.  पांच

   

Question Number : 13 Question Id : 25498929900 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following is NOT a correct name of the 2D Barcode font?

Options :

1.  PDF417

2.  MaxiCode

3.  Data Matrix

4.  Codabar

   

Question Number : 13 Question Id : 25498929900 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 



Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

निम्नलिखित मंे से कौन सा 2D बारकोड फ़ॉन्ट का सही नाम नहीं है?

Options :

1.  PDF417

2.  मैक्सीकोड

3.  डेटा मैट्रिक्स

4.  कोडबार

   

Question Number : 14 Question Id : 25498930404 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Groove of BD-R is modulated by:

Options :

1.  tracking

2.  solomon

3.  wobbling

4.  grooving

   

Question Number : 14 Question Id : 25498930404 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

BD-R का ग्रूव ______ द्वारा मॉड्युलेट होता है।

Options :



1.  ट्रैकिंग (tracking)

2.  सोलोमन (solomon)

3.  वोब्लिंग (wobbling)

4.  ग्रूविंग (grooving)

   

Question Number : 15 Question Id : 25498931025 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

The first LCDs became commercially available in the late ______ and were based on a light-

scattering effect known as the dynamic scattering model.

Options :

1.  1950s

2.  1960s

3.  1970s

4.  1980s

   

Question Number : 15 Question Id : 25498931025 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

LCD पहली बार ______ के उत्तरार्ध मंे बाज़ार मंे आए। ये प्रकाश प्रकीर्णन प्रभाव पर आधारित थे, जिसे गतिशील प्रकीर्णन 
मॉडल के रूप मंे जाना जाता था।

Options :

1.  1950 के दशक

2.  1960 के दशक



3.  1970 के दशक

4.  1980 के दशक

   

Question Number : 16 Question Id : 2549898720 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following networks provide access to consolidated, block-level data storage?

Options :

1.  SAN

2.  PAN

3.  WAN

4.  LAN

   

Question Number : 16 Question Id : 2549898720 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

निम्न मंे से कौन सा नेटवर्क समेकित, ब्लॉक लेवल डेटा स्टोरेज तक पहुंच प्रदान करता है?

Options :

1.  SAN

2.  PAN

3.  WAN

4.  LAN

   

Question Number : 17 Question Id : 2549899506 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 



: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

The bank's code number and cheque number printed on the cheques can be detected by a/an 

_________ reader.

Options :

1.  OCR

2.  smart card

3.  MICR

4.  barcode

   

Question Number : 17 Question Id : 2549899506 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

बंैक चेक पर लिखे कोड संख्या और चेक संख्या की जानकारी प्राप्त करने के लिए ___________ रीडर का उपयोग किया जाता है।

Options :

1.  OCR

2.  स्मार्ट कार्ड

3.  MICR

4.  बारकोड

   

Question Number : 18 Question Id : 2549899516 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

LCD stands for ____________.

Options :



1.  Liquid Clean Display

2.  Liquid Clean Drive

3.  Liquid Crystal Driver

4.  Liquid Crystal Display

   

Question Number : 18 Question Id : 2549899516 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

LCD का पूर्णरूप क्या है?

Options :

1.  Liquid Clean Display (लिक्विड क्लीन डिस्प्ले)

2.  Liquid Clean Drive (लिक्विड क्लीन ड्राइव)

3.  Liquid Crystal Driver (लिक्विड क्रिस्टल ड्राइवर)

4.  Liquid Crystal Display (लिक्विड क्रिस्टल डिस्प्ले)

   

Question Number : 19 Question Id : 25498910807 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which printer is most commonly used in aerospace engineering?

Options :

1.  Dot matrix printer

2.  Laser jet printer

3.  Inkjet printer

4.  3D printer



   

Question Number : 19 Question Id : 25498910807 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

निम्न मंे से किस प्रिंटर का उपयोग मुख्यतः एयरोस्पेस इंजीनियरिंग मंे किया जाता है?

Options :

1.  डॉट मैट्रिक्स प्रिंटर

2.  लेजर जेट प्रिंटर

3.  इंकजेट प्रिंटर

4.  3D प्रिंटर

   

Question Number : 20 Question Id : 25498911112 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

_________ exists in packet switching networks.

Options :

1.  Time frame

2.  Datagram

3.  Time Wrap

4.  Time Stamp

   

Question Number : 20 Question Id : 25498911112 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0



_________, पैकेट स्विचिंग नेटवर्क मंे मौजूद होते हैं।

Options :

1.  टाइम फ्रेम

2.  डेटाग्राम

3.  टाइम रैप

4.  टाइम स्टंैप

   

Question Number : 21 Question Id : 25498911217 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Granular noise occurs when:

Options :

1.  the step size is too small

2.  the step size is too large

3.  the bandwidth is too large

4.  there is interference from the adjacent channel

   

Question Number : 21 Question Id : 25498911217 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

ग्रैनुलर (Granular) शोर कब होता है?

Options :

1.  जब स्टेप आकार बहुत छोटा होता है

2.  जब स्टेप आकार बहुत बड़ा होता है



3.  जब बंैडविड्थ बहुत बड़ा होता है

4.  जब संलग्न चैनल से व्यवधान होता है

   

Question Number : 22 Question Id : 25498913494 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Vector quantization and transform coding are examples of:

Options :

1.  pixel

2.  pulse

3.  transmission

4.  lossy compression

   

Question Number : 22 Question Id : 25498913494 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

वेक्टर क्वांटिज़ेशन और ट्रांसफॉर्म कोडिंग किसके उदाहरण हैं?

Options :

1.  पिक्सल

2.  पल्स

3.  ट्रांसमिशन

4.  क्षतिकारक संपीडन

   

Question Number : 23 Question Id : 25498913789 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 



Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

________ is a type of malware that appear useful but in reality, damages the files.

Options :

1.  Worms

2.  Computer virus

3.  Trojan horse

4.  Malware

   

Question Number : 23 Question Id : 25498913789 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

_________ एक उपयोगी मलवेयर के रूप मंे प्रदर्शित होता है लेकिन वास्तव मंे फाइलों को डैमेज कर देता है।

Options :

1.  वर्म

2.  कंप्यूटर वायरस

3.  ट्रोजन हॉर्स

4.  मलवेयर

   

Question Number : 24 Question Id : 25498913853 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

A cryptographic system based on Feistel cipher structure uses ______ algorithm for both encryption 

and decryption.



Options :

1.  the same

2.  different

3.  multiple

4.  huge

   

Question Number : 24 Question Id : 25498913853 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

फीस्टल सिफर संरचना पर आधारित क्रिप्टोग्राफिक प्रणाली, एन्क्रिप्शन और डिक्रिप्शन दोनों के लिए ____एल्गोरिथम का 
उपयोग करती है।

Options :

1.  समान

2.  भिन्न

3.  कई

4.  विशाल

   

Question Number : 25 Question Id : 25498918505 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Laser printers produce marks on paper by using a fine dust called _________.

Options :

1.  reader

2.  toner

3. 



 sensor

4.  printer

   

Question Number : 25 Question Id : 25498918505 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

लेजर प्रिंटर _________ नामक महीन धूल का उपयोग करके कागज पर निशान बनाते हैं।

Options :

1.  रीडर

2.  टोनर

3.  सेंसर

4.  प्रिंटर

   

Question Number : 26 Question Id : 25498922707 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

USB is called a ______.

Options :

1.  Universal Serial Bus

2.  Unique Serial Bus

3.  Universal Simple Bus

4.  Unique Simple Bus

   

Question Number : 26 Question Id : 25498922707 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 



Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : 0 Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

USB का पूर्णरूप क्या है?

Options :

1.  Universal Serial Bus (यूनिवर्सल सीरियल बस)

2.  Unique Serial Bus (यूनिक सीरियल बस)

3.  Universal Simple Bus (यूनिवर्सल सिंपल बस)

4.  Unique Simple Bus (यूनिक सिंपल बस)

   

Question Number : 27 Question Id : 25498924005 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

The first screen that appears on the monitor is called the _________.

Options :

1.  desktop

2.  application

3.  window

4.  frame

   

Question Number : 27 Question Id : 25498924005 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : 0 Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

मॉनिटर पर प्रदर्शित होने वाली पहली स्क्रीन क्या कहलाती है?

Options :



1.  डेस्कटॉप

2.  एप्लीकेशन

3.  विंडो

4.  फ्रेम

   

Question Number : 28 Question Id : 25498924304 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

What does NIC stands for?

Options :

1.  Network Identification Card

2.  Network Identified Client

3.  Network Interface Card

4.  Network Identified Card

   

Question Number : 28 Question Id : 25498924304 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : 0 Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

NIC का पूर्णरूप क्या है?

Options :

1.  Network Identification Card (नेटवर्क आइडेन्टिफ़िकेशन कार्ड)

2.  Network Identified Client (नेटवर्क आईडेन्टिफॉइड क्लाइन्ट)

3.  Network Interface Card (नेटवर्क इन्टरफेस कार्ड)



4.  Network Identified Card (नेटवर्क आईडेन्टिफ़ाइड कार्ड)

   

Question Number : 29 Question Id : 25498924490 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following has .doc file format?

Options :

1.  Microsoft Excel

2.  Microsoft Word

3.  Microsoft PowerPoint

4.  Image Document

   

Question Number : 29 Question Id : 25498924490 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : 0 Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

निम्नलिखित मंे से किसका फाइल फॉर्मेट .doc होता है?

Options :

1.  माइक्रोसॉफ्ट एक्सेल

2.  माइक्रोसॉफ्ट वर्ड

3.  माइक्रोसॉफ्ट पॉवरपॉइंट

4.  इमेज डॉक्यूमंेट

   

Question Number : 30 Question Id : 25498924586 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0



Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which extension is used for Windows cursor file?

Options :

1.  .cur

2.  .cursor

3.  .curr

4.  .curs

   

Question Number : 30 Question Id : 25498924586 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : 0 Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

विंडोज़ कर्सर फाइल के लिए निम्न मंे से किस एक्सटंेशन का उपयोग किया जाता है?

Options :

1.  .cur

2.  .cursor

3.  .curr

4.  .curs

   

Question Number : 31 Question Id : 2549896533 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

HTTP stands for:

Options :

1.  Hyper Text Transfer Protocol

2.  Hyper Tetra Transfer Protocol



3.  Heavy Text Transfer Protocol

4.  Huge Text Transfer Protocol

   

Question Number : 31 Question Id : 2549896533 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

HTTP का पूर्णरूप क्या है?

Options :

1.  Hyper Text Transfer Protocol (हाइपर टेक्स्ट ट्रांसफर प्रोटोकॉल)

2.  Hyper Tetra Transfer Protocol (हाइपर टेट्रा ट्रांसफर प्रोटोकॉल)

3.  Heavy Text Transfer Protocol (हैवी टेक्स्ट ट्रांसफर प्रोटोकॉल)

4.  Huge Text Transfer Protocol (ह्यूज़ टेक्स्ट ट्रांसफर प्रोटोकॉल)

   

Question Number : 32 Question Id : 2549896736 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Google is an example of:

Options :

1.  an antivirus

2.  a search engine

3.  an internet browser

4.  the internet

   

Question Number : 32 Question Id : 2549896736 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 



Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Google एक ________ का उदाहरण है।

Options :

1.  एक एंटीवायरस का

2.  सर्च इंजन का

3.  इंटरनेट ब्राउजर का

4.  इंटरनेट का

   

Question Number : 33 Question Id : 2549897220 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

In Google, ______ operator is used to retrieve pages that include either word A or word B

Options :

1.  AND

2.  OR

3.  NOT

4.  NAND

   

Question Number : 33 Question Id : 2549897220 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Google मंे, ______ ऑपरेटर का उपयोग उन पृष्ठों को पुनः प्राप्त करने के लिए किया जाता है जिनमंे शब्द A या शब्द B शामिल 
होता है।



Options :

1.  AND

2.  OR

3.  NOT

4.  NAND

   

Question Number : 34 Question Id : 2549897977 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following is NOT a valid worksheet view in MS-Excel 2019?

Options :

1.  Normal view

2.  Page Layout view

3.  Page Break view

4.  Section Break view

   

Question Number : 34 Question Id : 2549897977 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

निम्न मंे से कौन सा MS-Excel 2019 का एक वैध वर्कशीट व्यू नहीं है?

Options :

1.  नॉर्मल व्यू

2.  पेज लेआउट व्यू

3.  पेज क्रिएट व्यू



4.  सेक्शन ब्रेक व्यू

   

Question Number : 35 Question Id : 25498910447 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Identify the case option which does exactly the opposite action of Capitalize Each Word in MS-

Word.

Options :

1.  Sentence

2.  UPPER

3.  lower

4.  tOGGLE

   

Question Number : 35 Question Id : 25498910447 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

उस केस विकल्प की पहचान कीजिए जो MS-Word मंे 'कैपिटलाइज़ ईच वर्ड' के बिल्कुल विपरीत कार्रवाई करता है।

Options :

1.  सेंटंेस

2.  अप्पर

3.  लोअर

4.  टॉगल

   

Question Number : 36 Question Id : 25498910682 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 



: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following types of section break is more suitable while working with columns in MS-

Word 2019?

Options :

1.  Next page

2.  Continuous

3.  Even page

4.  Odd page

   

Question Number : 36 Question Id : 25498910682 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Word 2019 के कॉलम्स मंे काम करने के दौरान निम्नलिखित मंे से किस प्रकार का सेक्शन ब्रेक अधिक उपयुक्त होता है।

Options :

1.  नेक्स्ट पेज

2.  कंटीन्यूअस

3.  इवेन पेज

4.  ऑड पेज

   

Question Number : 37 Question Id : 25498911846 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

In MS-Word 2019, the Add space before paragraph spacing can be measured in ______.

Options :



1.  points

2.  millimeters

3.  inches

4.  centimetres

   

Question Number : 37 Question Id : 25498911846 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Word 2019 मंे, पैराग्राफ स्पेसिंग से पहले 'ऐड स्पेस' को ______ मंे मापा जा सकता है।

Options :

1.  पॉइंट्स

2.  मिलीमीटर

3.  इंच

4.  सेंटीमीटर

   

Question Number : 38 Question Id : 25498911868 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

In Ms-Word 2019, there is/are ______ type(s) of markups under Show Markup command.

Options :

1.  1

2.  2

3.  3

4.  5



   

Question Number : 38 Question Id : 25498911868 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Word 2019 मंे, शो मार्कअप कमांड के अंतर्गत मार्कअप के ______ प्रकार मौज़ूद होते हैं।

Options :

1.  1

2.  2

3.  3

4.  5

   

Question Number : 39 Question Id : 25498911889 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

When we rest the pointer on a comment in the MS-Word 2019 document, the comment appears in 

a ______.

Options :

1.  tab

2.  ScreenTip

3.  Window

4.  header

   

Question Number : 39 Question Id : 25498911889 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0



MS-Word 2019 डॉक्यूमंेट मंे, पॉइंटर को किसी कमंेट पर रोक देने से कमंेट ______ मंे दिखाई देता है।

Options :

1.  टैब

2.  स्क्रीन टिप

3.  विंडो

4.  हेडर

   

Question Number : 40 Question Id : 25498912496 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

To edit the header and footer, which of the following tabs is used in MS-Word 2019?

Options :

1.  File

2.  Mailings

3.  Insert

4.  References

   

Question Number : 40 Question Id : 25498912496 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Word 2019 मंे, हेडर और फुटर को एडिट करने के लिए निम्न मंे से किस टैब का उपयोग किया जाता है?

Options :

1.  फ़ाइल

2.  मेलिंग्स



3.  इंसर्ट

4.  रेफेरेंसेस

   

Question Number : 41 Question Id : 25498925228 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

A communication channel is shared by all machines on the network in a:

Options :

1.  multicast network

2.  unicast network

3.  single network

4.  broadcast network

   

Question Number : 41 Question Id : 25498925228 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : 0 Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

________ मंे नेटवर्क पर सभी मशीनों द्वारा संचार चैनल साझा किया जाता है।

Options :

1.  मल्टीकास्ट नेटवर्क

2.  यूनिकास्ट नेटवर्क

3.  एकल नेटवर्क

4.  ब्रॉडकास्ट नेटवर्क

   

Question Number : 42 Question Id : 25498933800 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 



Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Which of the following is a predesigned spreadsheet in MS-Excel, that can be used to create a new 

workbook quickly?

Options :

1.  Pivot table

2.  Template

3.  Microsoft Account

4.  Ribbon

   

Question Number : 42 Question Id : 25498933800 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Excel मंे, शीघ्रता से नई वर्कबुक क्रिएट करने के लिए उपयोग की जा सकने वाली पूर्वनिर्मित स्प्रेडशीट निम्न मंे से कौन 
सी है?

Options :

1.  पाइवोट टेबल

2.  टेम्पलेट

3.  माइक्रोसॉफ्ट अकाउंट

4.  रिबन

   

Question Number : 43 Question Id : 25498938440 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0



The ______ is the basic architecture used by most RPC-style middleware systems.

Options :

1.  CBA

2.  RTA

3.  WOA

4.  SOA

   

Question Number : 43 Question Id : 25498938440 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

अधिकांश RPC-स्टाइल वाले मिडिलवेयर सिस्टम्स द्वारा उपयोग की जाने वाली मूलभूत संरचना निम्न मंे से कौन सी है?

Options :

1.  CBA

2.  RTA

3.  WOA

4.  SOA

   

Question Number : 44 Question Id : 25498941471 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

In MS-Excel 2019, the Sort option is available under the ______ tab.

Options :

1.  Data

2.  Formulas

3. 



 File

4.  View

   

Question Number : 44 Question Id : 25498941471 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

MS-Excel 2019 मंे, सॉर्ट (Sort) विकल्प ______ टैब के अंतर्गत उपलब्ध होता है।

Options :

1.  डेटा

2.  फ़ॉर्मूला

3.  फ़ाइल

4.  व्यू

   

Question Number : 45 Question Id : 25498941479 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0
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In MS-Excel, enter value 0 into cell A1, value 1 into cell A2 and ‘=A1+A2’ into cell A3. Clicking on the 

lower right corner of cell A3 and dragging it down results in ______ sequence.

Options :

1.  an arithmetic

2.  a Fibonacci

3.  a geometric

4.  a harmonic

   



Question Number : 45 Question Id : 25498941479 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0
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MS-Excel मंे, सेल A1 मंे 0, सेल A2 मंे 1 और सेल A3 मंे '=A1+A2' मान इंटर करके, सेल A3 के निचले दाएं कोने पर क्लिक 
करके इसे नीचे खींचने के परिणामस्वरूप एक ______ अनुक्रम प्राप्त होता है।

Options :

1.  समांतर (arithmetic)

2.  हेमचंद्र (Fibonacci)

3.  गुणोत्तर (geometric)

4.  हरात्मक (harmonic)
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In an MS-Excel formula, the range of cells from E2 to E10 are denoted by ______.

Options :

1.  E2.E10

2.  E2..E10

3.  E2:E10

4.  E2_E10
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MS-Excel फ़ॉर्मूला मंे, E2 से E10 तक की सेल्स परास को ______ द्वारा दर्शाया जाता है।

Options :

1.  E2.E10

2.  E2..E10

3.  E2:E10

4.  E2_E10

   

Question Number : 47 Question Id : 25498941489 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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If you press and hold down the Ctrl key and press the down arrow key, you are taken to the ______ 

in MS-Excel.

Options :

1.  column left

2.  edge of the data range

3.  next column right

4.  rightmost column

   

Question Number : 47 Question Id : 25498941489 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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MS-Excel मंे, यदि आप Ctrl की दबाकर रखते हैं और डाउन एरो की दबाते हैं, तो आप ______ पर पहुंच जाएंगे।

Options :

1.  काँलम बायां



2.  डेटा रेंज के किनारे

3.  अगले दाएं कॉलम पर

4.  सबसे दाहिने कॉलम पर

   

Question Number : 48 Question Id : 25498941498 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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______ is Microsoft’s programming language for MS-Excel.

Options :

1.  C

2.  C#

3.  VB

4.  VBA
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____________, MS-Excel के लिए उपयोग की गई माइक्रोसॉफ्ट की प्रोग्रामिंग लैंग्वेज है।

Options :

1.  C

2.  C#

3.  VB

4.  VBA
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In MS-Excel, the ______ function removes the duplicate spaces and spaces at the start and end of a 

text string.

Options :

1.  MID

2.  ROUND

3.  TRIM

4.  TRUNC

   

Question Number : 49 Question Id : 25498941548 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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MS-Excel मंे, ______ फं़क्शन किसी टेक्स्ट स्ट्रिंग के आरंभ और अंत मंे मौज़ूद डुप्लिकेट अंतरालों को हटा देता है।

Options :

1.  मिड (MID)

2.  राउंड (ROUND)

3.  ट्रिम (TRIM)

4.  ट्रंक (TRUNC)
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We can allow specific users to edit certain ranges in a workbook or sheet in MS-Excel by using the 

______ option under the Review tab.

Options :

1.  Accessibility

2.  Proofing

3.  Language

4.  Protect
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रिव्यु टैब मंे मौज़ूद ______ विकल्प का उपयोग करके विशिष्ट उपयोगकर्ताओं को MS-Excel मंे किसी वर्कबुक या शीट मंे कुछ 
परासों (ranges) को एडिट करने की अनुमति दी जा सकती है।

Options :

1.  एक्सेसिबिलिटी

2.  प्रूफिंग

3.  लैंग्वेज

4.  प्रोटेक्ट

   

Question Number : 51 Question Id : 25498941557 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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The keyboard shortcut to undo the previous action in MS-Excel is ______.

Options :

1.  Ctrl + D



2.  Ctrl + U

3.  Ctrl + X

4.  Ctrl + Z

   

Question Number : 51 Question Id : 25498941557 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0
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MS-Excel मंे पिछली क्रिया को पूर्ववत (अनडू) करने के लिए प्रयुक्त की-बोर्ड शॉर्टकट क्या है?

Options :

1.  Ctrl + D

2.  Ctrl + U

3.  Ctrl + X

4.  Ctrl + Z

   

Question Number : 52 Question Id : 25498941559 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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In MS-Excel, the “Toggle Breakpoint” is done from the ________ menu.

Options :

1.  Debug

2.  Design

3.  Developer

4.  Run
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MS-Excel मंे, "टॉगल ब्रेकप्वाइंट" ________ मेनू से किया जाता है।

Options :

1.  डीबग

2.  डिज़ाइन

3.  डेवलपर

4.  रन
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Question Id : 25498921271 Question Type : COMPREHENSION Sub Question Shuffling Allowed 

: Yes Group Comprehension Questions : No Question Pattern Type : NonMatrix Calculator : 

None Response Time : N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Question Numbers : (53 to 57)

Read the given passage and answer the questions. 

 

Once a man went to a shop and bought a pair of trousers. When he came home, he put the 

trousers on. He found that they were too long for him. So he went to his wife and said, “Please 

make my trousers shorter, they are too long for me, I cannot put them on.” But the wife said, “I 

have no time now. I must wash the plates. It is late now, I shall do it tomorrow.” 

 

The man went to his daughter and asked her, “Can you make my trousers shorter? I cannot put 

them on.” “No, I cannot,” said the daughter. “I must do my lessons now. I shall do it tomorrow”. 

 

The man went to his sister, but she could not help him. She said, “I must make my dress now. I 

shall do it tomorrow”. 

 

So the man went to bed and left his new trousers on a chair near his bed. His wife washed all the 

plates, came into the room, took the trousers, made them shorter and put them back on the chair. 

When his daughter finished doing her lessons, she came into his room, took the trousers and 

made them shorter. Later in the evening, his sister came too and made the trousers shorter. 

 

The man got up at 7 a.m. His wife told him, “I have made your trousers shorter; you can put them 

on”. But when the man put them on, he saw that they were too short for him and he could not 

wear them.

Sub questions

 

Question Number : 53 Question Id : 25498921272 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 
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: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0
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The man could not wear his new trousers because they were too:



Options :

1.  tight

2.  long

3.  short

4.  loose
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Options :

1.  a–i, b–iii, c–ii

2.  a–ii, b–iii, c–i

3.  a–iii, b–ii, c–i

4.  a–ii, b–i, c–iii
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The given activities by the man’s wife are not in proper order. Identify the option that arranges 

these activities in the correct order. 

 

a. She took the trousers. 



b. She washed the plates. 

c. She came into the room. 

d. She put them on the chair. 

e. She shortened them.

Options :

1.  a, e, d, b, c

2.  b, c, e, a, d

3.  c, a, e, b, d

4.  b, c, a, e, d
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All the three women did what the man had asked them to do as soon as they found time. This 

shows that they were all very:

Options :

1.  Responsible

2.  Obedient

3.  Hard Working

4.  Sensible
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: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Finally, the man could:

Options :



1.  wear his trousers as they were shortened

2.  wear the trousers after his wife had mended them

3.  not wear the trousers as they had become too short

4.  not wear the trousers as they were too long

   

Question Id : 25498921271 Question Type : COMPREHENSION Sub Question Shuffling Allowed 

: Yes Group Comprehension Questions : No Question Pattern Type : NonMatrix Calculator : 

None Response Time : N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Question Numbers : (53 to 57)

दिए गए गद्यांश को पढ़ंे और उसके आधार पर प्रश्नों के उत्तर दंे। 
 

एक बार एक आदमी एक दुकान पर गया और एक जोड़ी पतलून खरीदा। जब वह घर आया तो उसने पतलून पहन ली। उसने पाया कि 
वे उसके लिए बहुत लंबे थे। इसलिए वह अपनी पत्नी के पास गया और कहा, "कृपया मेरी पतलून छोटी कर दो, यह मेरे लिए बहुत लंबी 
है, मंै इसे नहीं पहन सकता।" लेकिन पत्नी ने कहा, "अब मेरे पास समय नहीं है। मुझे प्लेटंे धोनी होंगी। अब देर हो गई है, मंै इसे कल 
कर दंूगी।" 

 

वह आदमी अपनी बेटी के पास गया और उससे पूछा, "क्या तुम मेरी पतलून छोटी कर सकती हो? मंै उसे पहन नहीं सकता।" "नहीं, मंै 
नहीं कर सकती," बेटी ने कहा। "मुझे अपना पाठ अभी करना होगा। मंै इसे कल करूंगी।" 

 

फिर वह आदमी अपनी बहन के पास गया, लेकिन वह भी उसकी मदद नहीं कर सकी। उसने कहा: "मुझे अभी अपनी ड्रेस बानानी है। 
मंै इसे कल कर दंूगी"। 
 

इसलिए वह आदमी बिस्तर पर गया और अपनी नई पतलून अपने बिस्तर के पास एक कुर्सी पर छोड़ दी। उसकी पत्नी ने सभी प्लेटंे 
धोईं, कमरे मंे आई, पतलून ली, उसे छोटा किया और वापस कुर्सी पर रख दिया। जब उसकी बेटी ने अपना पाठ समाप्त कर लिया, तो 
वह उसके कमरे मंे आई, पतलून ली और उसे छोटा कर दिया। बाद मंे शाम को उसकी बहन भी आ गई और पतलून छोटी कर दी। 
 

वह आदमी सुबह 7 बजे उठा। उसकी पत्नी ने उससे कहा, "मंैने तुम्हारी पतलून छोटी कर दी है; तुम इसे पहन लो।" परन्तु जब उस 
आदमी ने उन्हें पहना, तो उसने देखा कि वे उसके लिए बहुत छोटे थे और वह उन्हें नहीं पहन सकता था।

Sub questions
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_______ होने के कारण आदमी अपने नये पतलून नहीं पहन सका।

Options :

1.  कसे

2.  लंबे

3.  छोटे

4.  ढीले
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उस विकल्प का चयन कीजिए जिसमंे, गद्यांश मंे परिवार के सदस्यों और उनके द्वारा की जाने वाली गतिविधियों को सुमेलित करके 
दिया गया है। 
 

परिवार के सदस्य गतिविधियां

a. पत्नी i.अपना पाठ कर रही थी

b. बहन ii. बर्तन धो रही थी

c. बेटी iii. ड्रेस बना रही थी

Options :

1.  a i; b iii; c ii

2.  a ii; b iii; c i

3.  a iii; b ii; c i

4.  a ii; b I; c iii
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नीचे आदमी की पत्नी द्वारा की गई गतिविधियों को अव्यवस्थित क्रम मंे दिया गया है। विकल्पों मंे से इन गतिविधियों के व्यवस्थित 
क्रम का चयन कीजिए।  
उसकी पत्नी ने  
a. पतलून लिया 
b. बर्तनों को धोया  
c. कमरे मंे आई 

d. पतलूनों को कुर्सी पर रख दिया  
e. पतलूनों को छोटा कर दिया 

Options :

1.  a e d b c

2.  b c e a d

3.  c a e b d

4.  b c a e d
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समय मिलते ही तीनों महिलाओं ने उस व्यक्ति द्वारा कहे काम को कर दिया, इससे पता चलता है कि वे तीनों __________ हैं।

Options :

1.  जिम्मेदार

2.  आज्ञाकारी

3.  परिश्रमी

4.  समझदार
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Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 
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अंत मंे, वह आदमी ______।

Options :

1.  अपने पतलून को पहन सका क्योंकि उन्हें छोटा कर दिया गया था

2.  उसकी पत्नी द्वारा पतलून छोटा करने के बाद पतलून पहन सका

3.  पतलून पहन नहीं सका क्योंकि पतलून बहुत छोटे हो गए थे

4.  पतलून पहन नहीं सका क्योंकि पतलून बहुत लंबे थे
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What should come in place of the question mark (?) in the following? 

 

[{6561 ÷ (10.8 x 2.3)} ÷ 3]  = ?

Options :

1.  27

2.  54

3.  72

4.  81
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निम्नलिखित मंे प्रश्न चिह्न (?) के स्थान पर क्या आना चाहिए? 

 

[{6561 ÷ (10.8 x 2.3)} ÷ 3]  = ?

Options :

1.  27

2.  54

3.  72

4.  81
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Options :

1.  450

2.  320

3.  210

4.  280
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Options :

1.   

 

2.   

 

3.   

 

4.   
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A 476-metre-long moving train crosses a pole in 14 seconds. The length of a platform is equal to 

the distance covered by the train in 20 seconds. A man crosses the same platform in 7 minutes 

and 5 seconds. What is the speed of the man (in metre/second)?

Options :

1.  1.8

2.  1.4

3.  1.6

4.  2
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Options :

1.  1.8

2.  1.4

3.  1.6

4.  2
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Reena scored 80, 85, 65, 50 and 90 marks in five different subjects. What is her average score for 

all the five subjects?

Options :

1.  70

2.  71

3.  72

4.  74
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रीना ने पांच अलग-अलग विषयों मंे 80, 85, 65, 50 और 90 अंक प्राप्त किये। सभी पाँच विषयों मंे उसका औसत अंक क्या है?

Options :

1.   

 

2.   

 

3.   

 

4.   
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Two numbers are such that 4 times the greater number added to 5 times the smaller number is 

119. If 3 times the smaller number is 47 less than 5 times the greater number, then difference of 

their squares is: 

Options :

1.  72

2.  128

3.  135

4.  142
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दो संख्याएँ ऐसी हैं जिनमंे 4 गुना बड़ी संख्या को 5 गुना छोटी संख्या मंे जोड़ने पर 119 प्राप्त होता है। यदि 3 गुना छोटी संख्या 
बड़ी संख्या के 5 गुना से 47 कम है, तो उनके वर्गों का अंतर क्या है?

Options :

1.  72

2.  128

3.  135

4.  142
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If the selling price of an article is doubled, then its loss percentage is changed to an equal profit 



percentage. The loss percentage on the article is:

Options :

1.   

 

2.   

 

3.   

 

4.   
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Options :

1.   

 

2.   

 

3.   

 

4.   
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Select the option that is related to the third word in the same way as the second word is related to 

the first word. 

 

Annihilation : Fire :: Cataclysm : ?

Options :

1.  Earthquake



2.  Flood

3.  Emergency

4.  Steam
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उस विकल्प का चयन कीजिए जो तीसरे शब्द से उसी प्रकार संबंधित है जिस प्रकार दूसरा शब्द पहले शब्द से संबंधित है। 
 

विनाश : आग : : प्रलय: 

Options :

1.  भूकंप

2.  बाढ़

3.  आपातकाल

4.  वाष्प
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If the given alphabet is written in reverse order, which of the following will be the fifth letter to the 

left of the ninth letter from the right? 

 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z

Options :

1.  P

2. 



 N

3.  D

4.  W
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यदि नीचे दी गई अंग्रेजी वर्णमाला के अनुक्रम को उलट दिया जाए, तो दाएं से नौवें अक्षर के बाएं पांचवां अक्षर निम्न विकल्पों मंे 
से कौन सा होगा?  
 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z

Options :

1.  P

2.  N

3.  D

4.  W
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Select the word from the options that is similar to the given set of words in a certain manner, and 

is therefore a part of the group. 

 

Hokkaido : Honshu : Shikoku

Options :

1.  Madagascar



2.  Kyushu

3.  Shanghai

4.  Sikiang
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निम्न प्रश्न मंे किसी न किसी रूप मंे परस्पर संबंधित तीन शब्द नीचे दिए गए हैं। इन शब्दों से समान संबंध साझा करने वाले शब्द का 
चयन विकल्पों मंे से कीजिए। 
 

होक्काइडो (Hokkaido) : होंशु (Honshu) : शिकोकू (Shikoku)

Options :

1.  मेडागास्कर (Madagascar)

2.  क्यूशू (Kyushu)

3.  शंघाई (Shanghai)

4.  सिकियांग (Sikiang)
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Four words have been given, out of which three are alike in some manner, while the fourth one is 

different. Select the word that is different.

Options :

1.  Rigveda

2.  Yajurveda



3.  Atharvaveda

4.  Ayurveda
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विकल्पों मंे से चार शब्द दिए गए हैं जिनमंे से तीन किसी रूप मंे आपस मंे संगत हैं जबकि जबकि कोई एक असंगत है। उस असंगत 
शब्द का चयन कीजिए।

Options :

1.  ऋग्वेद

2.  यजुर्वेद

3.  अथर्ववेद

4.  आयुर्वेद
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In the following question, two statements P and Q are given. Look into their logical acceptability 

and mark your answer: 

P: All A’s are B’s. All B’s are A’s. Some C’s are B’s. Therefore some C’s are A’s. 

Q: All A’s are B’s. Some B’s are C’s. Therefore all A’s are C’s.

Options :

1.  Both statements P and Q are true.

2.  Statement P is correct and statement Q is wrong or doubtful.

3.  Statement P is wrong or doubtful and statement Q is correct.



4.  Both statements P and Q are wrong or doubtful.
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निम्नलिखित प्रश्न मंे, दो कथन P और Q दिए गए हैं। उनकी तार्किक स्वीकार्यता को देखते हुए अपना उत्तर चुनंे। 
 

P : सभी A, B हैं। सभी B, A हैं। कुछ C, B हैं। इसलिए कुछ C, A हैं। 
Q : सभी A, B हैं। कुछ B, C हैं। इसलिए सभी A, C हैं।

Options :

1.  P और Q दोनों सही हैं।

2.  P सही है और Q गलत अथवा संशयात्मक है।

3.  P गलत अथवा संशयात्मक है और Q सही है।

4.  P और Q दोनों गलत अथवा संशयात्मक हैं।
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Four pairs of words have been given, out of which three are alike in some manner and one is 

different. Select the word-pair that is different.

Options :

1.  Mulder : Protein

2.  Curie : Radium

3.  Becquerel : Radioactivity

4.  Einstein : Television



   

Question Number : 69 Question Id : 25498940039 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0

Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

शब्दों के चार जोड़े दिए गए हैं, जिनमंे से तीन किसी तरह से समान हैं और एक अलग है। उस शब्द-युग्म का चयन करें जो भिन्न है।

Options :

1.  मलडर : प्रोटीन

2.  क्यूरी : रेडियम

3.  बेकेरल : रेडियोएक्टिविटी

4.  आइन्स्टीन : टेलीविज़न
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Who among the following led the attack on the European Club at Pahartali in Chittagong?

Options :

1.  Pritilata Waddedar

2.  Surya Sen

3.  Anant Singh

4.  Loknath Bal
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चटगांव के पहाड़ताली मंे यूरोपियन क्लब पर हमले का नेतृत्व किसने किया था?

Options :

1.  प्रीतिलता वादेदार

2.  सूर्या सेन

3.  अनंत सिंह

4.  लोकनाथ बाल

   

Question Number : 71 Question Id : 2549899662 Question Type : MCQ Option Shuffling : Yes 

Display Question Number : Yes Is Question Mandatory : No Calculator : None Response Time 

: N.A Think Time : N.A Minimum Instruction Time : 0



Correct Marks : 1 Wrong Marks : 0

Where is the Rail-wheel factory situated?

Options :

1.  Srirangapatna

2.  Kalaburagi

3.  Hampi

4.  Yelahanka
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रेल के पहिये का कारखाना कहाँ स्थित है?

Options :

1.  श्रीरंगपट्टण

2.  कालबुर्गी

3.  हम्पी

4.  येलहन्का
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The rapidly growing mass of phytoplankton covering the surface water of a lake or pond is known 

as:

Options :

1.  Water Pollution



2.  Water Hyacinth

3.  Eutrophication

4.  Water Bloom
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झील अथवा तालाब के सतही जल पर शीघ्रता से बड़ी संख्या मंे उगने वाले फाइटोप्लैंकटन को _______ कहते हैं।

Options :

1.  जल प्रदूषण

2.  जल कुंभी

3.  सुपोषण (यूट्रोफिकेशन)

4.  जल प्रस्फुटन
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Which of the following is a connecting link between animal and plant?

Options :

1.  Amoeba

2.  Euglena

3.  Plasmodium

4.  Paramecium
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निम्नलिखित मंे से कौन सा जानवर और पौधे के बीच की कड़ी है?

Options :

1.  अमीबा (Amoeba)

2.  यूग्लीना (Euglena)

3.  प्लासमोडियम (Plasmodium)

4.  पैरामीशियम (Paramecium)
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Match List-I (Person) with List-II (Associated Information). 

 

List-I List-II

(a) GK Gokhale 1. Servants of India society

(b) MM Malaviya  2. Banaras Hindu university

(c) C Rajagopalachari 3. Free India society

(d) VV Savarkar 4. Swatantra Party

Options :

1.  a – 1, b – 2, c – 4, d – 3

2.  a – 3, b – 4, c – 2, d – 1

3.  a – 1, b – 4, c – 2, d – 3

4.  a – 3, b – 2, c – 4, d – 1
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सूची-I (व्यक्ति) और सूची-II (इनकी संबंद्ध जानकारी) का मिलान करें:     
 

सूची-I सूची-II

(a) जीके गोखले 1. सर्वेन्ट्स ऑफ इंडिया सोसायटी

(b) एमएम मालवीय 2. बनारस हिंदू विश्वविद्यालय

(c) सी राजागोपालाचारी 3. फ्री इण्डिया सोसायटी

(d) वीवी सावरकर 4. स्वतंत्र पार्टी

Options :

1.  a – 1, b – 2, c – 4, d – 3

2.  a – 3, b – 4, c – 2, d – 1

3.  a – 1, b – 4, c – 2, d – 3

4.  a – 3, b – 2, c – 4, d – 1
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Which of the following is stated as Directive Principles of State Policy by Article 51 of the 

Constitution of India? 

 

The state shall endeavour to: 

 

1. Promote international peace and security. 

 



2. Maintain just and honourable relations between nations. 

 

3. Encourage settlement of international disputes by arbitration.

Options :

1.  Both 1 and 2

2.  Both 1 and 3

3.  Both 2 and 3

4.  1, 2 and 3
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इनमंे से किसे भारतीय संविधान के अनुच्छेद 51 द्वारा राज्यों के नीति निर्देशक सिद्धांतों के रूप मंे वर्णित किया गया? 

 

राज्य निम्नलिखित प्रयास करेगा: 
 

1. अंतर्राष्ट्रीय शांति और सुरक्षा को बढ़ावा देना। 
2. राष्ट्रों के बीच न्यायसंगत और सम्मानजनक संबंध बनाए रखंे। 
3. अंतर्राष्ट्रीय विवादों को मध्यस्थता द्वारा निपटाने को प्रोत्साहित करना।

Options :

1.  1 और 2 दोनों

2.  1 और 3 दोनों

3.  2 और 3 दोनों

4.  1, 2 और 3
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Summer camps are supervised camps conducted to entertain as well as equip students with 

various life skills such as teamwork, socializing, decision making, independent and 

responsible living and more. It aids the overall development of a child and children have fun 

during this process as they get to explore new arenas.
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The world has been devastated by two world wars and recurring bouts of disease and 

devastation. Amid such tremendous hardship human beings have depicted resilience and 

kindness to fight back and help each other. Kindness is an essential and universal quality 

that is based on the concepts of altruism and prosocial behaviour. Kindness towards others 

and yourself is crucial in the journey of personal growth and achievement. Kindness can be 

described as the value of being compassionate and thoughtful. Unconditional love and 

tenderness are some words that are associated with kindness. Although kindness has an 

undertone that someone is innocent or vulnerable that is not the case. Being compassionate 

also calls for bravery and determination. Compassion is an interactive ability. An individual 



with a generous temperament and respect towards everyone is considered to be kind. They 

support others around them and they never fail to go out of their way to put joy on the face 

of others. People have heard about the survival of the fittest theory given by evolutionary 

theorists. Darwin who researched human nature did not necessarily perceive humans as 

being physically aggressive. Darwin claimed that we are a fundamentally collaborative and 

loving community. He asserted that affection and compassion for others is natural and 

reflexive. Kindness is not a core value to be embraced or shown in particular situations. 

Instead it should be absorbed as the fundamental behavioural element of living creatures. 

Compassion is not only a moral attribute. But in all aspects of existence it can be quite well 

adapted. Kindness could be something as tiny as being courteous and providing someone 

support and encouragement. It could be something as surprisingly small as passing a kind 

word to someone or giving a little bit of food to the stray dog who comes nearby your house. 

These gestures of kindness do not take a lot of time but they can create a change. Acts of 

kindness can help in creating a beautiful and sustainable world. Only small considerations 

and selfless acts of kindness can help to build up a successful company. As has been said 

previously every human person knows the language of compassion. While important 

kindness is not a characteristic that is widely seen in people these days. In present times 

people have become incredibly self absorbed. All they can talk about is themselves. Growing 

rivalry at various points of our lives is one reason why people turn out to be this way. 

Everyone around here is busy making themselves successful and showing the world how 

better their lives are compared to lives of others. They do not hesitate to offend those in 

their way to reach everything they want. There is nothing wrong with innovating but should 

realize that there is a lot more to life than competition and winning. Presently although 

most people do not have the trait of compassion it can be integrated into them with a slight 

endeavour. This can be achieved by explaining the value of it from the very start. Workshops 

must be held to teach students why it is necessary to be kind to human beings. This topic 

must be an integral part of the curriculum in schools. It is important to stress its 

significance from the very beginning so that citizens can appreciate and teach it.
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एक बार की बात है, अकबर और बीरबल शिकार पर जा रहे थे। अभी कुछ समय की उन्हें एक हिरण दिखा। जल्दबाजी मंे तीर 
निकालते हुए अकबर अपने हाथ पर घाव लगा बैठा। अब हालात कुछ ऐसे थे की अकबर बहुत दर्द मंे था और गुस्से मंे भी।
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मेरे मन मंे हमेशा यह सवाल आता रहा है कि आखिर इंसान यानी मानव जाति ने पत्र लिखना कब सीखा होगा या आदिमानव ने पहला 
पत्र कब और किसे लिखा होगा। इन सभी सवालों का कोई भी प्रामाणिक जवाब शायद इतिहास की किताबों मंे दर्ज न हो। लेकिन 
अंदाजे से इतना तो कहा ही जा सकता है कि शायद जब मानव ने लिखना सीखा तभी से उसने पत्र लिखना भी शुरू कर दिया होगा। 
भाषा वैज्ञानिकों के मतानुसार अपने मन की बात दूसरों तक पहुंचाने के लिए मानव ने सर्वप्रथम जिस लिपि का उपयोग किया वह 
चित्र लिपि थी। यही कंदरवासी आदिमानव की आदि लिपि थी या यूं कहे कि है। इस लिपि ने केवल चित्रकला को ही पैदा नहीं किया 
अपितु यही लेखन के इतिहास का भी प्राचीनतम प्रमाण बनी। इतना ही नहीं चित्र लिपि के जरिए ही सूत्र लिपि और भाव मूलक 



लिपि का भी विकास हुआ। ये सभी चित्र लिपि के ही विकसित रूप हैं। चित्र व भाव मूलक लिपि मंे लिखे गए पत्रों का प्रमाण 
इतिहास मंे मिलता है लेकिन वे बहुत अधिक प्राचीन प्रतीत नहीं होते हैं। इससे एक बात का अनुमान तो साफ तौर पर लगाया जा 
सकता है कि लेखन के इतिहास के साथ ही पत्र लेखन भी प्रारंभ हो गया होगा। लिपि का संबंध भाव संप्रेषण से है। इतने लंबे समय 
से प्रयोग मंे आते आते पत्र लेखन आज एक उपयोगी कला का रूप धारण कर चुका है। पत्र आज के जीवन का एक अनिवार्य अंग 
बन चुका है। एक प्रकार से देखा जाए तो मानव का दैनिक जीवन मंे पत्र के उपयोग के बिना काम नहीं चल सकता। दूर दूर रहने वाले 
परिजनों व मित्रों से ही केवल हम पत्र के जरिए बात नहीं करते अपितु प्रशासनिक कामों के लिए भी हम अधिकतर पत्र का ही 
उपयोग करते हैं। सारा सरकारी काम काज तो लगभग पत्राचार से ही चलता है। अगर पत्र लेखन को उपयोगी कला के साथ ललित 
कला भी कहा जाए तो बिलकुल गलत नहीं होगा। आज पत्र लेखन विधि की अपनी एक पहचान है। पत्र लेखन विधि मंे एक विशेष 
शैली का उपयोग किया जाता है। पत्र सर्वप्रथम संबोधन से शुरू होता है। उसके बाद पत्र मंे जो कुछ बात पत्र लेखक को कहनी होती 
है वे सभी क्रम से एक के बाद एक लिखी जाती है। लेकिन इसमंे हमेशा इस बात पर जरूर जोर देना चाहिए कि पत्र की हर बात के तार 
आपस मंे जुडे रहे ताकि पाठक को समझने मंे आसानी हो। इसके अलावा यह भाषा शैली भी इसका एक विचारणीय बिंदू है। यदि आप 
पत्र अपने किसी मित्र या परिजन को लिख रहे हैं तो भाषा मंे अधिक औपचारिकता अनिवार्य नहीं लेकिन फिर भी पत्र के आरंभ मंे 
व अंत मंे मूलभूत औपचारिकता निभाई ही जाती है। यदि बात की जाए प्रशासनिक पत्राचार की तो यहां लेखक की भाषा का पूरी तरह 
से औपचारिक होना अनिवार्य है। लेकिन इस बात को भी नहीं भूलना चाहिए कि पत्र की भाषा सरल हो ताकि पाठक तक आपका 
संदेश सरलता से पहुंच जाए। औपचारिकता निभाने के फेर मंे भाषा शैली को कठिन बना देना मूर्खता ही होगी। साथ ही भाषा का मधुर 
होना भी अति अनिवार्य है ताकि पाठक जब पत्र पढे तो उसे बेहतर महसूस हो। याद रहे कि पत्र के जरिए पाठक केवल आपके पदों 
से ही आपके भावों को समझने की कोशिश करता है।
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